m e fca te 0 Platforma zaopatrzeniowa dla klientéw biznesowych

Zarzgdzanie uzytkownikami
i cyfrowe zatwierdzanie zamowien

Zarzadzaj zamowieniami, uprawnieniami uzytkownikéw i listami zakupow
poprzez System Zarzadzania Zakupami. Mercateo oferuje bezptatny
internetowy system zatwierdzania zamoéwien, do ktérego mozesz
wprowadzic innych uzytkownikow. Stworz jednolity proces zakupowy dla
catego przedsiebiorstwa od zgtoszenia zapotrzebowania po ptatnosc. Dzieki
temu zachowasz wglad w caty proces zakupowy i zminimalizujesz liczbe
zakupow nieustrukturyzowanych. To takie tatwe!

+/ Nadawanie uprawnien v Zastepstwo podczas
uzytkownikom nieobecnosci

+/ Faktury elektroniczne +/ Spédjna sciezka zakupowa

+/ Raporty do analizy +/ Listy zakupow

www.mercateo.com.pl/corporate



Wielu uzytkownikow, jeden standard zakupow

Utwdrz dodatkowe profile dla pracownikéw pod jednym kontem. Zachowaj kontrole nad zapotrzebowaniem i wydatkami. Przydzielaj

uprawnienia i decyduj o mozliwosci automatycznego zatwierdzania zaméwien. Analizuj proces zakupowy korzystajac z dostepnych
raportow.

1. Uzytkownik szuka artykutu na platformie i sktada zapytanie poprzez
system Mercateo.

2. W zaleznosci od nadanych uzytkownikowi uprawnien, zostaniesz
<h automatycznie poinformowany poprzez wiadomos¢ e-mail o zapytaniu.

e 3. Zaloguj sie i sprawdz ztozone zapytanie. Uzytkownik zostanie automa-

tycznie poinformowany o zatwierdzeniu lub odrzuceniu zapytania.

4. Mercateo przekieruje zamowienie do realizacji.

5. Dostawca wysle artykut bezposrednio pod wskazany adres.

Dodawanie uzytkownikow - tak to dziata

Listy zakupdw | Archiwum zamdwieri | | Misjsca powstania kosztéw | | Rodzaje kosziow | | Ustawienis | | Adresy | | Profil | Zarzsdzanie uytkowniksmi | | Zapytania do Dzig Miejsca powstania kosztow  Rodzaje kosztow | Ustawienia | Adresy  Profil | Zarzadzanie uzytkownikami | Zapytania do Dziatu Zakupow

Zarzadzanie uzytkownikami Zarzadzanie uzytkownikami

Do konta firmowego mozesz dodad nowych uzytkownikéw i zarzadzac nimi, Masz mozliwod¢ przypisania kazdemu z nich indywidualnego ad
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uzytkownikéuw, kidrzy sq nieaktywni (np. nie pracuja juz w firmie).

Jezeli nie masz odpowiednich uprawnien, skontaktuj sie z administratorem konta, ) .
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Sekretariat :
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Mercateo to wiodaca w Europie internetowa platforma zaopatrzeniowa dla klientéw biznesowych.
Wybierajac artykuty sposrdd szerokiego asortymentu na platformie Mercateo, przedsiebiorstwa moga
realizowaé zamdwienia na produkty podstawowe i specjalistyczne. Ponadto platforma Mercateo
oferuje wiele bezptatnych funkcji optymalizujacych zakupy, jak réwniez mozliwo$¢ hostowania

katalogéw wtasnych dostawcéw. Wiecej informacji mozna znalezé na stronie:

www.mercateo.com.pl/corporate

Zarzqdzanie uzytkownikami: Nadaj kazdemu uzytkownikowi indywidualne
uprawnienia i okres$l zasady zatwierdzania zaméwien

Rodzaje i miejsca powstawania
kosztow: Jezeli Twoja firma stosuje
miejsca i rodzaje powstawania
kosztow, mozesz je przypisac
poszczegdlnym uzytkownikom

Kontakt

Mercateo Polska Sp. z 0.0.
Rynek Gtéwny 33

31-010 Krakéw

Tel. +48 12 395 08 30
kontakt@mercateo.com.pl




