
Verwalten Sie Bestellungen, Einkaufslisten und Rechte für Mitarbeiter 
einfach über die Nutzerverwaltung. Mercateo bietet einen webbasierten 
Freigabeprozess, der für mehrere Nutzer einfach und kostenfrei einzu-
richten ist. Schaffen Sie Standards in buchhalterischen Prozessen durch 
die Verwendung von einheitlichen Unternehmensdaten, wie zum Beispiel 
Kostenstellen. So behalten Sie den Überblick und minimieren 
Freitextbestellungen und Maverick Buying.

Nutzerverwaltung  
und Freigabeprozess 

 r Nutzerrechte verwalten 

 r Digitale Rechnungsfreigabe

 r Übergreifende Auswertungen  
über ein Bestellarchiv 

 r Vertreterregelung bei Abwesenheit

 r Weniger Abweichungen vom  
festgelegten Beschaffungsweg

 r Favoritenliste für wiederkehrende  
Bestellungen

Die Beschaffungsplattform für Geschäftskunden

Weitere Informationen unter  www.mercateo.com/corporate



Viele Nutzer, ein Bestellstandard
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Einkäufer Lieferant

Legen Sie mehrere Nutzer-Profile für Mitarbeiter auf Mercateo an und behalten Sie dabei die Kontrolle über Bedarfe und Kosten. 
Sie sehen transparent ein, was die Nutzer bestellen, vergeben Rechte und entscheiden über Freigaben.

1: Ein Nutzer löst eine Bedarfsanforderung auf Mercateo aus.

2: Je nach eingestellten Freigaberegeln werden Sie automatisch 
per E-Mail von Mercateo über die Bedarfsanforderung informiert.

3: Loggen Sie sich ein und prüfen Sie die Bedarfsanforderung. 
Der Nutzer wird automatisch über die Freigabe oder Ablehnung 
seiner Bestellung informiert.

4: Mercateo leitet die Bestellung wie gewohnt an den Lieferanten weiter.

5: Der Lieferant sendet die Ware direkt an den Nutzer.

Nutzer anlegen – so einfach geht’s:

Nutzer hinzufügen: Fügen Sie weitere Mitarbeiter zu Ihrem Firmenkonto hinzu. Freigabe regeln: Stellen Sie für jeden Nutzer individuelle Freigaberegeln 
z. B. pro Bestellung oder pro Monat ein.

Kostenstellen und –arten festlegen:
Hinterlegen Sie Ihre unternehmens-
spezifischen Kostenstellen und 
-arten für jede Bestellung aus Ihrem 
Firmenkonto.
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Mercateo ist Europas führende Beschaff ungsplattform für Geschäft skunden im Internet. Über Mercateo können Unternehmen aus einem riesigen Sortiment 
ihren allgemeinen Geschäft s- und spezialisierten Fachbedarf über einen Lieferanten abdecken. Darüber hinaus bietet Mercateo viele Funktionen für einen 
eff izienten Einkauf. Mehr Informationen zu Mercateo unter www.mercateo.com/corporate
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