m e fca te 0 Die Beschaffungsplattform flir Geschaftskunden

Nutzerverwaltung
und Freigabeprozess

Verwalten Sie Bestellungen, Einkaufslisten und Rechte fiir Mitarbeiter
einfach Uber die Nutzerverwaltung. Mercateo bietet einen webbasierten
Freigabeprozess, der flir mehrere Nutzer einfach und kostenfrei einzu-
richten ist. Schaffen Sie Standards in buchhalterischen Prozessen durch
die Verwendung von einheitlichen Unternehmensdaten, wie zum Beispiel
Kostenstellen. So behalten Sie den Uberblick und minimieren
Freitextbestellungen und Maverick Buying.

v Nutzerrechte verwalten v Vertreterregelung bei Abwesenheit

v Digitale Rechnungsfreigabe v Weniger Abweichungen vom

v Ubergreifende Auswertungen festgelegten Beschaffungsweg

Uber ein Bestellarchiv + Favoritenliste fiir wiederkehrende
Bestellungen

www.mercateo.com/corporate



Viele Nutzer, ein Bestellstandard

Legen Sie mehrere Nutzer-Profile fiir Mitarbeiter auf Mercateo an und behalten Sie dabei die Kontrolle iber Bedarfe und Kosten.

Sie sehen transparent ein, was die Nutzer bestellen, vergeben Rechte und entscheiden liber Freigaben.

R

Lieferant

Nutzer anlegen - so einfach geht’s:

Ein Nutzer |0st eine Bedarfsanforderung auf Mercateo aus.

Je nach eingestellten Freigaberegeln werden Sie automatisch
per E-Mail von Mercateo iiber die Bedarfsanforderung informiert.

Loggen Sie sich ein und priifen Sie die Bedarfsanforderung.
Der Nutzer wird automatisch liber die Freigabe oder Ablehnung
seiner Bestellung informiert.

Mercateo leitet die Bestellung wie gewohnt an den Lieferanten weiter.

Der Lieferant sendet die Ware direkt an den Nutzer.

Kategorien v »

Wenn Ihnen die Berechtigungen dazu fehle

@ Neuen Nutzer anlegen

Einkaufslisten _Bestellarchiv _ Kostenstollon  Kostenarten _ Einstellungen _ Adressen _Profi

Wilkommen!
IR cosermerowo  wiin Mercatoo v
Meine Kundel
Finanzen
Nutzerverwaltung

n, wenden Sie sich bitte an Ihren Administrator.

Ramona Buchhaltung

Verwalten

Andreas Hacker

Verwalten

Benjamin Hilfreich

Verwalten

Hier kénnen Sie Ihrem Firmenkonto Nutzer hinzufiigen und diese verwalten. Sie haben die Méglichkeit fiir jeden Nutzer individuelle Liefer- und Rechnungs|
hinterlegen, Kostenstellen und -arten zuzuweisen, Freigaberegeln zu definieren sowie beste[bare Sortimente zu bestimmen,

Tino Einkauf

Martin IT

‘Wilkommen!
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Einkaufslisten | Bestellarchiv  Kostenstellen | Kostenarten | Einstellungen Adressen  Profil

»Ober Mercateo

Finanzen

< Ubersicht Nutzerverwaltung

Adressen  Kontierung & Freigaberegel Rechte  Sichten

Ramona Buchhaltung : ..

Adressen

Rechnungsadressen  Lieferadressen

Rechnungsadresse hinzufiigen Vv

Default Address
Mustermann AG - Firstenfelder Str. 5

alle hinzufiigen  alle entfernen

80331 Miinchen - Deutschland

Default Address

Mustermann AG - Firstenfelder Str. 5 - 80331 Miinchen - Deutschland

Mein Mercateo v

Meine Kundel

Zuweisung|

Zuweisung|

Nutzer hinzufiigen: Fligen Sie weitere Mitarbeiter zu Ihrem Firmenkonto hinzu.
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Freigabe regeln: Stellen Sie fiir jeden Nutzer individuelle Freigaberegeln
z.B. pro Bestellung oder pro Monat ein.

Kostenstellen und -arten festlegen:
Hinterlegen Sie lhre unternehmens-
spezifischen Kostenstellen und
-arten fiir jede Bestellung aus lhrem
Firmenkonto.

Mercateo ist Europas fiihrende Beschaffungsplattform fiir Geschiftskunden im Internet. Uber Mercateo kénnen Unternehmen aus einem riesigen Sortiment
ihren allgemeinen Geschafts- und spezialisierten Fachbedarf liber einen Lieferanten abdecken. Dariiber hinaus bietet Mercateo viele Funktionen fiir einen
effizienten Einkauf. Mehr Informationen zu Mercateo unter www.mercateo.com/corporate




